
OZNÁMENIE O VYHLÁSENÍ VÝBEROVÉHO KONANIA 
 

Obec Brvnište, Obecný úrad č. 390, 018 12 Brvnište, zastúpený starostkou obce Ing. Dagmar 

Mikudíkovou vyhlasuje 

 

VÝBEROVÉ KONANIE 
na obsadenie pracovnej pozície 

 

 

ADMNISTRATÍVNY PRACOVNÍK 

 

 

Počet voľných pracovných miest: 1 

Predpokladaný nástup: 01.06.2024 

Pracovný pomer: na dobru určitú, zastupovanie počas materskej dovolenky 

 

 

Miesto výkonu práce: 

Obec Brvnište, Obecný úrad č. 390, 018 12 Brvnište 

 

Kontaktná osoba: 

Ing. Dagmar Mikudíková, starostka 

Tel: 0917 908 094 

e-mail: dagmar.mikudikova@brvniste.sk 

 

 

 

ÚDAJE O PRACOVNOM MIESTE 

 

Náplň (druh) práce: 

 

Zabezpečenie evidencie daní a poplatkov v súlade so zákonom, odpadové hospodárstvo, vedenie 

pokladne a vykonávanie finančných úkonov v hotovostnom styku, vykonávanie verejných 

obstarávaní, správa webovej stránky obce, miestny rozhlas, ostatné administratívne činnosti, 

príprava zastupiteľstiev, príprava a účasť na kultúrnych akciách 

 

 

Požiadavky na zamestnanca: 

 

- Minimálne stredoškolské vzdelanie s maturitou 

- Prax v administratíve 

- Ovládanie PC – Microsoft Word, Excel, Internet – pokročilá úroveň 

- Aktívna znalosť aspoň 1 cudzieho jazyka 

- Znalosť príslušných právnych predpisov 

- Znalosť účtovníctva, mzdy 

-  

- Vodičské oprávnenie: skupina B 

- Všeobecné spôsobilosti: komunikácia (jednanie s ľuďmi), informačná gramotnosť, 

samostatnosť, finančná a ekonomická gramotnosť 

- Osobnostné predpoklady: precíznosť, spoľahlivosť, komunikatívnosť 

mailto:dagmar.mikudikova@brvniste.sk


ZOZNAM POŽADOVANÝCH DOKLADOV: 

 

• písomná žiadosť o zaradenie do výberového konania 

• fotokópie dokladov o vzdelaní, kvalifikácii 

• profesijný štrukturovaný životopis, 

• súhlas so spracovaním osobných údajov z zmylse Zákona  o ochrane osobných údajov č. 

428/2002 Z.z. v znení neskorších predpisov. 

 

Uchádzači zašlú písomné žiadosti spolu s uvedenými požadovanými dokladmi v zalepenej obálke 

s označením: „VÝBEROVÉ KONANIE – ADMINISTRATÍVNY PRACOVNÍK – OBEC 

BRVNIŠTE“ najneskôr do 03.05.2024 na adresu: Obec Brvnište, Obecný úrad č. 390, 018 12 

Brvnište.  

 

 

Termín výberového konania:  

10. 05. 2024 o 10,00 hod. na Obecnom úrade č. 390, 0181 12 Brvnište. 

 

Pozvánka na výberové konanie bude zaslaná písomne prihláseným uchádzačom, ktorí spĺňajú 

požadované predpoklady. 

Vyhlasovateľ si vyhradzuje právo nezaradiť do výberového konania uchádzačov, ktorí nespĺňajú 

podmienky výberového konania.  

 

  

 

 

ÚDAJE O ZAMESTNÁVATEĽOVI 

 

Obchodné meno: Obec Brvnište 

IČO: 00317101 

Web: www.brvniste.sk 

Tel.kontakt: 0917 908 094 

 

Adresa: 

Obec Brvnište 

Obecný úrad č. 390 

018 12 Brvnište 

 

 

V Brvništi, dňa 22.04.2024 

                                                                                             Ing. Dagmar Mikudíková, v.r. 

                          starostka obce 

http://www.brvniste.sk/

