OZNAMENIE O VYHLASENI VYBEROVEHO KONANIA

Obec Brvniste, Obecny urad ¢. 390, 018 12 Brvniste, zastapeny starostkou obce Ing. Dagmar
Mikudikovou vyhlasuje

VYBEROVE KONANIE

na obsadenie pracovnej pozicie

ADMNISTRATIVNY PRACOVNIK

Pocet voI'nych pracovnych miest: 1
Predpokladany nastup: 01.06.2024
Pracovny pomer: na dobru uréitd, zastupovanie pocas materskej dovolenky

Miesto vykonu préce:
Obec Brvniste, Obecny urad ¢. 390, 018 12 Brvniste

Kontaktna osoba:

Ing. Dagmar Mikudikov4, starostka

Tel: 0917 908 094

e-mail: dagmar.mikudikova@brvniste.sk

UDAJE O PRACOVNOM MIESTE

Napli (druh) prace:

Zabezpecenie evidencie dani a poplatkov v sulade so zakonom, odpadové hospodarstvo, vedenie
pokladne a vykondvanie finanénych ukonov v hotovostnom styku, vykonavanie verejnych
obstaravani, sprava webovej stranky obce, miestny rozhlas, ostatné administrativne ¢innosti,
priprava zastupitel'stiev, priprava a ucast’ na kulturnych akciach

PoZiadavky na zamestnanca:

- Minimalne stredoskolské vzdelanie s maturitou

- Prax v administrative

- Ovléadanie PC — Microsoft Word, Excel, Internet — pokrocila uroven
- Aktivna znalost’ asponl 1 cudzieho jazyka

- Znalost prislusnych pravnych predpisov

- Znalost’ uctovnictva, mzdy

- Vodic¢ské opravnenie: skupina B

- VSeobecné sposobilosti: komunikacia (jednanie s 'ud'mi), informacna gramotnost,
samostatnost’, financna a ekonomickd gramotnost’

- Osobnostné predpoklady: preciznost’, spolahlivost’, komunikativnost’


mailto:dagmar.mikudikova@brvniste.sk

Z0OZNAM POZADOVANYCH DOKLADOV:

e pisomnd ziadost' o zaradenie do vyberového konania

e fotokopie dokladov o vzdelani, kvalifikacii

e profesijny Strukturovany zivotopis,

e suhlas so spracovanim osobnych udajov z zmylse Zakona o ochrane osobnych tdajov €.
428/2002 Z.z. v zneni neskorsich predpisov.

Uchadzaci zasli pisomné Ziadosti spolu s uvedenymi poZadovanymi dokladmi v zalepenej obalke
s oznatenim: ,,VYBEROVE KONANIE — ADMINISTRATIVNY PRACOVNIK - OBEC
BRVNISTE najneskor do 03.05.2024 na adresu: Obec Brvniste, Obecny trad ¢. 390, 018 12
Brvniste.

Termin vyberového konania:
10. 05. 2024 0 10,00 hod. na Obecnom urade ¢. 390, 0181 12 Brvniste.

Pozvénka na vyberové konanie bude zaslana pisomne prihlasenym uchadzacom, ktori spiiiaju
pozadované predpoklady.

Vyhlasovatel’ si vyhradzuje pravo nezaradit’ do vyberového konania uchadzadov, ktori nespliaju
podmienky vyberového konania.

UDAJE O ZAMESTNAVATELOVI

Obchodné meno: Obec Brvniste
ICO: 00317101

Web: www.brvniste.sk
Tel.kontakt: 0917 908 094

Adresa:

Obec Brvniste
Obecny trad ¢. 390
018 12 Brvniste

V Brvnisti, dia 22.04.2024
Ing. Dagmar Mikudikova, v.r.
starostka obce


http://www.brvniste.sk/

